Zawiadomienie o naruszeniu ochrony danych
Szanowni Państwo,

Informujemy, że w dniu …………. otrzymaliśmy zgłoszenie, iż mogło nastąpić ……..[opis wydarzenia np. wyciek danych z systemu informatycznego, włamanie do siedziby administratora] …….w wyniku czego nastąpiło nieuprawnione uzyskanie dostępu do niektórych danych osobowych ……[opis kategorii osób, np. osoby zatrudnione, czytelnicy]….. 

Dla zapewnienia najwyższego standardu bezpieczeństwa danych osobowych ……...[grupa osób np. pracownicy, czytelnicy]……………  podjęliśmy natychmiast po otrzymaniu zgłoszenia następujące czynności: [podać wszystkie czynności jakie zostały podjęte] np.:

· Zabezpieczono dostęp do bazy danych w systemie informatycznym

· Zabezpieczono historię logowania do systemu informatycznego z okresu …..

· Poinformowano dostawcę systemu informatycznego i poproszono o wsparcie, aby podobna sytuacja się nie powtórzyła

· Zabezpieczono pomieszczenie …..

· Poinformowano osoby, których naruszenie ochrony danych dotyczy (notatka informacyjna w załączniku)

· Zaproponowano rozwiązania naprawcze osobom których dane dotyczą

· itp
Poza działaniami wskazanymi powyżej …………………. zawiadomiło w tej sprawie organ nadzorczy.

W wyniku zdarzenia zostały ujawnione dane osobowe …[grupa osób np. pracownicy, czytelnicy]…. w zakresie ……..[podać jakie dane osobowe zostały ujawnione, np. pesel, imię, nazwisko, adres e-mail]………….

………………………….. rekomenduje również np:

· Zawiadomić organy ścigania o bezprawnym posłużeniu się danymi osobowymi
· Wymienić dowód osobisty

· Zastrzeżenie danych w BIKu

· Itp.

Sprawami dotyczącymi ochrony danych osobowych zajmuje się ……[imię, nazwisko]…….., e-mail…………, telefon ……………….

